
石家庄财经商贸学校
教职工休产假审批单
         ：

     本人拟从   年   月   日开始休产假，特此申请。                             

                              申请人：
年   月   日

主管处室意见 ：                         

主管领导意见：                      

办公室审核意见：

    根据相关规定，法定产假（计划生育）为158天。经审核，     产假自    年   月   日起至    年   月   日止。
                               审核人：
                               负责人：
校长审批  ：
备注：
1.教职工休产假须由本人向主管处室提出申请，经处室主任、主管领导同意，报办公室审核休假期限，再报请校长批准后，方可正式休假。

2.凡未履行请假手续的或手续不完备的，视为旷工。
